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Boas-vindas da Faculdade Santo Antonio de Padua - FASAP

Caro (a) Académico (a) da Pés-Graduacéao,

Seja bem-vindo a Faculdade Santo Antonio de Padua — FASAP, uma instituicdo mantida
pela Sociedade Educacional Desembargador Plinio Pinto Coelho — SEDEP, que possui
o0 compromisso de fornecer um ensino superior de qualidade, garantido pela experiéncia

e capacidade de seus professores e administradores.

Isso significa que, para vocé académico (a), ndo basta possuir 0 ensino superior com a
intencdo de galgar mais um degrau académico, mas é fundamental ser competente,
desenvolver conhecimentos que transcendam aos de sua area de atuagéo e, acima de
tudo, saber conjugar com eficiéncia um forte compromisso moral e ético com a

capacidade de aprender continuamente.

Sendo assim, € de extrema importancia conhecer o que se relaciona direta ou
indiretamente as etapas dessa sua nova trajetéria. Para isso, elaboramos este guia com
0 objetivo de contribuir para que vocé se torne o protagonista do seu proprio saber. Nele
€ possivel obter informagfes basicas que o auxiliardo para a concretizagdo de uma

sélida formacdo académica.

Adolfo Rodrigues Reis

Diretor Geral



1 -

MISSAO INSTITUCIONAL

Ser uma entidade comprometida com a causa da educacgdo, desenvolvendo uma

proposta pedagodgica voltada para o perfil de seu ingressante, visando levar a sua

comunidade o conhecimento académico que possa melhorar a qualidade de vida das

pessoas e das instituicdes, através de profissionais competentes e éticos, capazes de

atuar em entidades publicas e privadas do municipio e regido.
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OBJETIVOS

Alto desempenho de seus egressos e melhoramento das instituigcoes;

Contribuir com a melhoria da qualidade de vida da comunidade em que esté inserida;
Contribuir para o crescimento pessoal e coletivo;

Competéncia da sua forga de trabalho;

Comprometimento com a realidade social do meio em que esta inserida;
Estabelecimento de parcerias;

Geréncia da qualidade total de seus servigos.

Manter e desenvolver a educacéo, o ensino, em padrfes de elevada qualidade;

Formar profissionais competentes nas diferentes areas do conhecimento, cénscios

da responsabilidade e do compromisso social como cidadaos;

Contribuir para o desenvolvimento cientifico tecnoldgico, econdmico, social, artistico

e cultural da pessoa humana, tendo como referencial os valores éticos;

Estender a comunidade as atividades educacionais, com vistas a elevacao do nivel

sécio-econdmico-cultural;
Promover a divulgacdo de pesquisas e publicacdes de obras;

Promover o intercambio nacional e internacional com instituicdes educacionais e

congéneres;

Prestar servigos técnico-profissionais de educacdo, assessoria e consultoria em

suas areas de atuacdo a quantos procurarem;
Promover e zelar pelo principio da igualdade constitucional entre os cidadaos;

Colaborar com 6rgéos e entidades publicas e privadas.

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Presidente da Mantenedora — Frederico Martino Simonini da Silva

Direcao Financeira - Sérgio Valério Miranda Pereira



Direcao Geral da FASAP - Adolfo Rodrigues Reis
Vice Direcdo da FASAP - Patricia Viana Costa

Coordenadoria da Pés Graduacéo - Jesiane Marins Lopes

4 - NORMAS ACADEMICAS

O curso de PoOs-Graduacdo Lato Sensu ministrados pela FASAP destina-se a
capacitacdo e qualificagdo dos profissionais portadores de diploma de curso superior
reconhecidos pelo MEC de todas as areas de conhecimento. As aulas serédo
presenciais, programadas de acordo com uma organizagdo de disciplinas, de forma
coerente e ordenada, pressupondo, ainda, atividades praticas, direcionadas a formacao
profissional. As disciplinas dos cursos s&@o ministradas por docentes da propria
Instituicdo ou convidados para esse fim, podendo ocorrer, antes da implementagéo do
curso ou no seu decorrer, substituir professores, bem como alterar a sequéncia dos
modulos e disciplinas, desde que nado haja prejuizo do processo de ensino-
aprendizagem. O curso € organizado em disciplina ou mdédulos, que o aluno deve
cumprir integralmente, como condicéo para obter a aprovacao final. O aluno somente
recebera o certificado de conclusdo do curso ap6s cumprir todas as disciplinas e o

Trabalho de Conclusédo de Curso.

5. ORGANIZACAO DAS AULAS

Os cursos serdo ministrados em 3 médulos préprios e obedecem a calendario préprio,
onde estao disponibilizados os periodos de aula para todo o periodo do curso, planejado
e aprovado pela Diregcdo e Coordenacdo da PoOs Graduagdo. Para ter acesso ao

calendario entre no site www.fasap.com.br/ posgraduacao. O cronograma podera sofrer

alteracdes ou inversdes nas disciplinas, quando necessario, assim como, nas datas das
aulas. Na ocorréncia dessa situacdo, o aluno sera informado oportunamente. Esteja
sempre atento as aulas. Todas as disciplinas devem encerrar suas atividades no ultimo

dia estabelecido em Cronograma.


http://www.fasap.com.br/

6. FORMA DE INGRESSO

Serdo abertas inscricbes em periodos estabelecidos pela Instituicdo para a Pds
Graduacéo, para alunos portadores de diplomas de Ensino Superior, acompanhado dos

seguintes documentos:

a) Diploma de Conclusédo de Curso de Nivel Superior (Autenticado)

b) Historico Escolar

c) Curriculum Vitae

d) 2 fotos 3x4

e) RG e CPF

f) Contrato de Prestacéo de Servigos Educacionais

g) Exposicdo de Motivos sobre os fatores que levaram o candidato a procurar o

Curso (escrita durante a entrevista com o Coordenador do Curso).

8. RENOVACAO DE MATRICULA

Ao final de cada médulo, a matricula devera ser renovada para o modulo seguinte,
desde que o aluno esteja adimplente com as mensalidades vencidas na vigéncia do
maédulo anterior e mediante pagamento da mensalidade vencida no més da rematricula.
O aluno que nao tiver sua matricula renovada e/ou nao constar como matriculado nas
disciplinas do mddulo vigente do seu curso, devera procurar a secretaria da Instituicao.
Caso o aluno néo efetue a renovacao de matricula dentro do prazo estabelecido em
calendario, para o préximo médulo e nédo efetue o trancamento nas hipéteses previstas,

sera considerado desistente do curso.
9. TRANCAMENTO DE MATRICULA

N&o é permitido o trancamento de matricula quando o aluno estiver cursando o primeiro
mddulo de disciplinas. O aluno, nessa hip6tese, devera requerer o cancelamento de sua
matricula junto a secretaria da contratada, mediante preenchimento de requerimento de
solicitacdo de cancelamento. Concluindo o primeiro modulo, ha possibilidade de
trancamento da matricula, todavia, nenhum valor sera devolvido pelos servicos até

entdo prestados.
ATENCAO:

% O Trancamento de matricula pode ser solicitado quantas vezes necessarias,
contudo a reabertura de sua matricula ficara condicionada a oferta do curso e a

oferta de turma com as disciplinas que o aluno ainda ndo cursou.



10. DESISTENCIA DO CURSO

Para solicitar o cancelamento de sua matricula o aluno deve comparecer a Instituicéo e
solicitar o requerimento especifico. O procedimento é 0 mesmo em trancamento de
Matricula, porém, é importante ressaltar que essa op¢ao ocasiona a perda de todo e
qualquer vinculo com a IES. Ou seja, se desejar retornar devera realizar uma nova
inscricdo e ndo tera aproveitamento financeiro. Serdo respeitadas as condicdes

previstas no contrato assinado junto a Instituicao.
ATENCAO:

% O aluno pode, a qualquer tempo, solicitar 0 cancelamento de matricula, mediante
requerimento formal, desde que esteja em dia com os compromissos financeiros
com a Instituig&o.

« O trancamento ou cancelamento de matricula sdo atos eficazes para a suspenséao
das mensalidades a vencer, ndo substituindo a obrigagdo de pagamento pelas

mensalidades vencidas até a data da solicitacao.
11. REABERTURA DE MATRICULA:

SO é permitida a reabertura de matricula na hipétese do curso estar sendo ofertado,

observando as seguintes condi¢des:

a) Se ha oferta de turma com as disciplinas que o aluno ainda nao cursou;
b) Ao reabrir a matricula, o aluno sera incluido no curriculo vigente;

12. MENSALIDADES

A cobranca das mensalidades, referente a cada médulo, é apresentada ao aluno por

meio de boleto mensal, com vencimento para o dia 10 de cada més.
13. FORMA DE AVALIA(;AO

O aproveitamento académico dos alunos nos cursos é aferido de acordo com o0s

seguintes critérios:

a) 75% (SETENTA E CINCO POR CENTO) DE FREQUENCIA EM CADA
DISCIPLINA QUE COMPOE A MATRIZ CURRICULAR DO CURSO. A presenga

sera aferida em cada disciplina, pela chamada realizada em cada aula.



b) Pela verificacdo do rendimento nas disciplinas, abrangendo sempre os aspectos
de assiduidade (frequéncia), pela realizac&o de trabalhos diversos em sala de aula
e complementares as aulas, individuais e/ou coletivos, seminarios, entre outros;
c) E o TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO.

14. ISENCAO DE DISCIPLINAS

O aluno pode solicitar isencdo de disciplina no curso em que esta matriculado se a
mesma ou equivalente tiver sido cursada, ha menos de 05 (cinco) anos com aprovacao,
em outro curso de Pds-graduacdo Lato reconhecido pelo MEC. A carga horéria e o
contetdo programatico da disciplina ja cursada devem ser compativeis com os da
disciplina a ser cursada. Para a andlise da solicitacdo, o aluno deve apresentar original
do Historico Escolar e do Programa da disciplina em anexo ao requerimento especifico
aberto no Registro Académico da Instituicdo. A analise do requerimento € de
competéncia da Coordenacado de curso, sendo que o maximo de isen¢Bes permitido é
de até 1/3 (um terco) das disciplinas da matriz curricular do curso novo.

ATENCAO:

% Aisencdo académica ndo garante a isenc¢éo financeira,
« Para a disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) n&o se aplica isenc¢éo;
%+ Na&o cabe isenc¢éo de disciplinas cursadas na Graduagéo/Graduacdo Tecnoldgica

para disciplinas de Pés-graduacéo.

15. TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

E um componente curricular obrigatério ao final do curso como forma de efetuar uma
avaliacao final das atividades pertinentes a obtencéo do certificado de concluséo da Pés
Graduacgéo é o TCC, que podera ser representado por uma monografia, elaborada sob
a orientagcédo de um professor do Curso.

Cada aluno devera apresentar uma monografia que, a critério do orientador podera ser
substituido por um artigo cientifico. O orientador fard a solicitacé@o e justificativa para a
Coordenadoria de Po6s-Graduacdo, que avaliara a solicitacdo e deliberara sobre o
pedido. O tema do TCC ou monografia deve obrigatoriamente focalizar um tema ligado
aos conteudos do curso e em consonéncia com 0s objetivos do mesmo. A orientacdo
devera ser realizada, por docentes contratados da Instituicdo. Caso o aluno opte por

executar um artigo cientifico como TCC, este devera ser publicado na revista da



instituicdo. O PLAGIO constitui uma ilegalidade e o aluno que praticar tal ato sera

punido, com a reprovacdo automatica do curso de pés-graduacao.

a) Prazo de Entrega o TCC:

Os alunos deveréo entregar a Monografia/TCC, impreterivelmente, em data prevista no
Calendario Académico. Havendo necessidade de prorrogacdo do prazo de entrega da
monografia, o pedido devera ser protocolado junto a Coordenadoria de Pés-Graduacao,
para apreciacdo. Ao solicitar a prorrogacéo de prazo para a entrega do TCC/Monografia

as mensalidades continuardo a serem pagas até a entrega do mesmo.

16. CERTIFICACAO

Para obtencgéo do titulo do curso de pos-graduacao lato sensu na FASAP, o aluno deve

observar o seguinte:

a) ter cumprido o cronograma estabelecido pela Instituicdo e obter aprovagédo em todas

as disciplinas;

b) possuir documentacdo completa na Secretaria;

C) regularizar seus compromissos financeiros com a Instituigao;
d) concluir o Trabalho de Concluséo de Curso;

e) obter presenca em 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria prevista em cada

disciplina.

16.1 Expedicéo do Certificado
O certificado de poés-graduacdo somente pode ser expedido apds entrega da

monografia/TCC e correcdo da banca examinadora do curso.

17. BIBLIOTECA

A biblioteca tém a finalidade de atender aos alunos, professores, funcionarios e a
comunidade em geral, como 6rgdo de apoio para que a Instituicdo possa atingir seus
objetivos de ensino, pesquisa e extensdo. As normas e procedimentos estdo dispostos
em regulamento préprio, disponivel na biblioteca e dispostos no site da Instituicdo,

www.fasap.com.br. O aluno tera & sua disposicdo o acesso de casa a Biblioteca,

utilizando a biblioteca digital.


http://www.fasap.com.br/

A biblioteca digital da Minha Biblioteca possui um acervo de livros técnicos, cientificos

e profissionais de qualidade para estudantes de graduacado acessarem via internet. Facil
de usar e intuitiva, a plataforma possui diversas ferramentas para favorecer o estudo e

pesquisa para trabalhos académicos.

E um consorcio formado pelas quatro principais editoras de livros académicos do Brasil
- Grupo A, Grupo Gen-Atlas, Manole e Saraiva - que oferece as instituicdes de ensino
superior uma plataforma pratica e inovadora para acesso a um conteldo técnico e

cientifico de qualidade pela internet.

Através da plataforma Minha Biblioteca, estudantes terdo acesso rapido e facil a
milhares de titulos académicos entre as principais publicacdes de diversas areas de

especializagdo: direito, ciéncias sociais aplicadas, saude, entre outras.

Uma biblioteca completa para acessar de qualquer lugar, uma plataforma préatica e
inovadora para acesso a livros técnicos, cientificos e profissionais de qualidade
para nossos alunos acessarem diversos titulos via internet. A instituicdo tem disponivel
para em seu acervo digital um catadlogo com mais de 8.500 titulos das principais

editoras académicas do pais.
18. AVALIACAO DOS CURSOS

Os cursos de Pés-graduacgédo sdo submetidos a avaliacdes sistematicas pelos alunos e
docentes por meio de instrumento e dinamica especificos, padronizados e estabelecidos
pela IES e de acordo com os padrées do MEC. A pesquisa é disponibilizada uma vez
ao ano e o aluno podera avaliar seu Curso, Coordenador do Curso, Docentes, Unidade

e Instituicdo de Ensino Superior.
19. DISPOSICOES GERAIS

Os assuntos nao previstos devem ser tratados com a Direcao e a Coordenagéo da Pds-
graduacédo. Este Manual entra em vigor na data de sua publicag&o, ficando revogado

gualguer manual anterior e demais disposi¢cdes em contrario.


https://minhabiblioteca.com.br/o-que-e/

